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CONTRAT D’ENREGISTREMENT – ASSISTANCE POUR 

OBTENTION DU VISA/INVITATION DE VOYAGE VERS 

L’INTERNATIONAL 

Ne remplir que les parties appropriées avec des informations vraies en lettres 

majuscules !!!! Il est mieux de s’abstenir de compléter des pointillés en cas 

d’absence d’élément de réponse s’il vous plait. Ce document est traduit en français 

par PELOSI BARLIE-Rédactrice au département d’analyse administrative- Bureau 

d’Afrique. Toutes les pages doivent être scannées et transmises avec signatures, 

car après transmission la modification exigera tout un protocole administratif. 

 Article 1 : Le présent contrat lie M/Mme ……………………………………………………………… 

partenaire de IIA-CLUB dans la ville/Pays ........................................ enregistrant les 

candidats à l’adresse ………………………………………………………………………………………… 

répondant au numéro de téléphone ....................................................................... au 

Numéro d’attestation de  partenaire 

IIA………………………………………………………………………..  Et  M/Mme 

…………………………………………………………………………………………………candidat(e) à bénéficier 

d’un VISA/INVITATION DIPLOMATIQUE vers une des destinations : 

Pays 1 : …………………………………………………… (Obligatoire) 

Pays 2 : …………………………………………………. (Obligatoire) 

Pays 3(Transit) : Imposé par le conseil de sécurité en cas de menace sécuritaire 

ou diplomatique ou climatique. 
NB : Si le candidat ne choisit pas un second pays, l’ONG choisira pour lui ! Le taux de conversion du dollar américain 

en monnaie locale dépend du jour d’enregistrement du candidat. Les informations non figurant sur le contrat ne 

sont pas considérées. L’ONG n’est pas une ambassade, et dépend des réponses migratoires.  

 Article 2 :   Le(la)   candidat(e)   a   pour    nom(s)    ……………………………………. 

Prénom(s)……………………………………………… ;    De    sexe     …………………….né(e)     le 

……………………………………………… à(lieu) ……………………………………………….au passeport 

numéroté ....………………………………………..délivré le …………………………………… et expirant 

le …………………………………………………..par ……………………………..au régime 

matrimonial …………………………………………………. Son numéro de téléphone 

d’appel d’urgence est…………………………….et son adresse FACEBOOK est 

……………………………………………Son Whatsapp est……………………… .   Avec      une 

profession de …………………………………………………………….depuis (année)………. Le(la) 

candidat(e) a(Nbre)…………….enfant(s) reconnu(s). Dans le passé, le(la) 

candidat(e) avait travaillé pour l’entreprise .................................................... située 

à l’adresse ……………………………………………….au N° téléphonique 
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…………………………………………………………..durant la période de(année) 

………………………………………..Le(la) candidate est diplômé(e) de l’établissement 

…………………………………………….. en année ........................................ L’e-mail du(de la) 

candidat(e) est ......................................................................... Le(la) candidat(e) a dans 

son passeport un/des titre(s) de séjour expirés ou en cours des pays suivants : 

………………………………………………………………………………………. 

 Article 3 : (Cet article concerne les mariés officiels). L’époux (se) s’appelle 

…………………………………………………et réside à l’adresse complète 

…………………………………………………………………….. au numéro de téléphone 

……………………………………. De profession ......................................................... diplômé(e) de 

l’établissement …………………………………………………………. 

 Article 4 : Le(la) candidat(e) a au moins un(e) proche dans le pays de destination 

qui s’appelle ……………………………………………………………………………………... La relation de 

rapprochement est basée sur ………………………………………………………………………………………. 

Ce(cette) proche est en situation légale dans le pays, et réside à l’adresse 

………………………………………………………………………………………….. son e-mail est 

………………………………………….et son numéro de téléphone est 

…………………………………………………………………. Sa profession est 

…………………………………………………………………. 

 Article 5 : Le(la) candidat(e) précise le nom complet du père (vivant), de la mère 

(vivante) et du tuteur (vivant) + Adresse complète 

+ date & Lieu de naissance : 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 Article 6: 30 minutes après signature du contrat, le dossier est validé dans le 

système de traitement du dossier. Les éléments physiques devront 

immédiatement être transférés à la base de traitement pour éviter l’annulation 

du dossier/procédure. 

 Article 7 : Le(la) candidat paye obligatoirement les droits de traitement de 

l’ONG qui s’élèvent à 3000$ USD avec
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frais de transfert d’argent inclus (Les frais sont transférés en ligne vers la direction 

de traitement directement par le candidat et par l’intermédiaire du partenaire 

d’enregistrement selon les modalités financières imposées par l’ONG au jour 

d’enregistrement), pour bénéficier de cette assistance pour toute  destination dans le 

monde à : 

-Obtenir une orientation & la liste des documents & éléments complémentaires à produire 

par le (la) candidat(e) (Par exemple : Acte de naissance, Photos aux dimensions demandées, 

Autres) 

-Obtenir un code international de partenariat avec l’ONG, qui permet de bénéficier de 

cette assistance à voyager avec possibilité de travailler en ligne (Job en ligne) avant le 

voyage ou après le voyage. 

-Obtenir des documents complémentaires à visée consulaire ou diplomatique par courriel 

ou par envoi express (Par DHL ou FRED ou EMS par exemple) + documents de couverture 

et prise du candidat supportés par l’ONG au cas où le candidat n’a pas de support 

consistant 

-Obtenir un rendez-vous consulaire dans le pays de résidence ou le pays hébergeant la 

mission diplomatique du pays de destination à probabilité d’obtention du VISA au-dessus de 

90% 

-Obtenir un guide de préparation d’une éventuelle interview lors du dépôt du dossier 

-Obtenir une oreille attentive aux services supplémentaires lors de la préparation du 

voyage à l’étranger, ou à l’arrivée. 

Toute action supplémentaire fera l’objet d’un contrat supplémentaire différent. 
 Article 8 : Le traitement du dossier est de 15 minimum et 90 jours au maximum, 

sauf imprévu précisé par le conseil de sécurité de l’ONG. 

 Article 9A : Les droits humanitaires de l’ONG se payent en deux tranches : 

50% à payer lors de la signature de ce contrat/ 50% à payer lors du dépôt des documents au 

centre de dépôt consulaire ou lors de l’obtention de l’invitation à visée consulaire & 

migratoire (VISA Electronique ; VISA à obtenir à l’arrivée ou FREE VISA) 

 Article 9B : (Cet article concerne ceux qui ne doivent pas payer en deux 

tranches de 50% comme le prévoit l’article 9A. Cet article précise un 

paiement après service rendu et n’est valable que pour les personnes ayant 

reçu une recommandation) La recommandation à payer après service pour le 

présent dossier est .................................................................. (Si vous n’avez pas reçu 

de recommandation, laissez la partie vide). Cette recommandation précise 4 

étapes : que le candidat s’enregistre, qu’il recoive son rendez-vous diplomatique, 

qu’il recoive ses documents à caractère diplomatique à soumettre, qu’il recoive 

son VISA. Cet article impose que : le candidat s’enregistre gratuitement et 

que son dossier soit transmis en étude diplomatique. 

o Le candidat reçoive son rendez-vous diplomatique et paye 24H après 
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réception les 25% du montant total. 

o Le candidat reçoive ses documents à caractère diplomatique à 

soumettre au centre diplomatique et paye 24H après réception les 

25% du montant total 

o Le candidat paye la dernière tranche, notamment 50% du montant total 

après réception du VISA. 

 Article 9C : Le présent article impose au candidat de payer la dernière tranche 

à l’arrivée. Cependant, une recommandation est nécessaire. La dite 

recommandation est ………………………………….. ; (Si vous n’avez pas reçu de 

recommandation, laissez vide). 

 Article 9D : Le présent article impose au candidat de payer la totalité du 

montant à l’arrivée, et de ne rien payer avant. La recommandation y afférente 

est ………………………………………………….  

 Article 9E : Le présent article impose l’achat du billet d’avion au candidat dont 

les frais sont inclus dans le montant total. La recommandation y afférente 

est………………………………….. 

Article 9F : Le présent article concerne le candidat recommandé pour payer 

moins de 50% du montant lors de l’enregistrement. Les frais totaux s’élevant à 

3000$ USD, le candidat payera donc un montant de …………………..$ USD au début 

de la procédure et de ………………………….$ USD après obtention du document de 

voyage. Si le billet d’avion est inclus dans le montant, veuillez préciser le code 

de recommandation…………………………………………. Le présent article annule les 

articles 9A, 9B, 9C, 9D, 9E. 

 Article 10 : Ces frais permettent d’aider en parties les pauvres, les veuves et 

les orphelins en Afrique et en Asie. 

 Article 11 : Les services supplémentaires n’excluent pas des frais 

supplémentaires. 

 Article 12 : En cas d’échec dépendamment de l’ONG, le (la) candidat(e) a droit 

à 1 rendez-vous consulaire supplémentaire ou à un remboursement partiel en 

fonction de la décision du conseil juridique de l’ONG. Toute recommandation 

(article 9A,B,C,D,E,F) préliminaire annule toute possibilité de remboursement. 

 Article 12B : Le présent article reconnait que tout candidat peut s’engager sans 

passer par un bureau partenaire d’enregistrement ; A ce moment, 

l’enregistrement se fera en ligne, et les virements financiers se feront selon 

les exigences financières du département de l’ONG. Cet article prévient toute 

forme d’arnaque en invitant chaque candidat à procéder à l’authenticité de tout 

document signé et de toute information en écrivant à administration@iia- 

club.eu pour maximiser la sécurité. 
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 Article 13 : La demande de changement de destination par le(la) candidat(e) 

après signature du contrat est possible, mais annule toute possibilité de 

remboursement. 

 

 Article 14 : En cas d’annulation de la procédure par le(la) candidat(e) ou en cas 

d’échec du dossier dépendamment du candidat, le remboursement n’est pas 

possible. 

 Article 15 : Le non-respect du partenaire de l’ONG entraine la suspension 

temporaire ou définitive du processus de traitement du dossier pouvant aller 

jusqu’à plusieurs mois en fonction du conseil de sécurité. 

 Article 16 : Le suivi du dossier ne se fait qu’auprès du partenaire. La vérification 

des documents et l’authentification se font par e-mail administratif : 

administration@iia-club.eu (Les plaintes et autres services sont aussi 

enregistrés à cet e-mail) 

 

 Article 17: Les réductions sur montant ne sont possibles que par 

RECOMMANDATION ADMINISTRATIVE annexée à ce contrat. La 

tarification des droits humanitaires obligatoires de l’ONG ne tient pas compte 

du sexe, de la profession, de l’âge ou d’une autre considération sociale ; Ces 

droits humanitaires de l’ONG sont idem pour toute personne, sauf sur 

Recommandation particulière. Les personnes handicapées, les veuves, les autres 

personnes vulnérables sont éligibles à demander des recommandations ( 

administration@iia-club.eu ) . Toute recommandation annule toute possibilité de 

remboursement.  

 

 Article 18 : Les droits humanitaires de l’ONG sont remis au partenaire 

(personne physique ou morale) ou transférés à un assistant financier de l’ONG 

lorsque le(la) candidat(e) est dans une zone n’abritant pas de bureaux 

d’enregistrement. Les coordonnées sont authentifiées à l’e-mail 

administration@iia-club.eu 
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 Article 19: Ce modèle de contrat est mis à jour ce 21/10/2023. IIA 988904- 

8786-0098 BP 9000 industriering 08, Ruggell Liechtenstein Europe 23 K Kongo- 

Central DRC B P 24.00/ Alison Avenue 10, 9000 Albert Town, Nouvelle- Zélande. 

(Réception sur rendez-vous pris en ligne uniquement/ Département des voyages) 

 

 Article 20: Aucun autre partenaire n’a le droit de traiter ce dossier en dehors 

de celui (celle) mentionné(e) plus haut. Ce contrat contient 6 pages à la même 

référence classique. Un accusé de réception est important pour matérialiser le 

début du traitement du dossier. 

 Article 21 : L’enregistrement se fait avec un passeport ou une carte nationale 

d’identité ou un acte de naissance + signature de cette fiche de contrat. Les 

mineurs devront avoir une autorisation parentale. Les candidats peuvent se 

faire représenter. 

 
 Article 22: Les informations utiles et importantes liées au(à la) candidate ; et 

à considérer dans le traitement du dossier devront être mentionnées 

uniquement sur la fiche de recommandation signée par l’ONG. Cette fiche n’est 

disponible qu’après signature de ce contrat. 

 

 Article 23: En cas d’incompréhension, les deux parties concluent ne pouvoir 

traiter qu’en négociation pacifique. Tout autre recours n’est donc pas possible. 

 

 Article 24 : Le présent contrat doit être respecté par les signataires. 

 

 Article 25 : Autre information importante nécessaire au traitement du dossier 

à préciser uniquement par le partenaire humanitaire après consultation d’un 

communicateur reconnu : ……………………………………………………………………………………………. 

 

NB : En cas de nécessité des parties, Les témoins et/ou autorités de justice pourront signer sur un autre document 

reprenant les références de ce contrat. Les références sont transmises au partenaire avant transmission du 

dossier en scan, Ce numéro de référence doit figurer sur la partie adéquate en entête de chaque page.  
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